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Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 84/03/2024 Zarzadu Niezaleznego Domu Maklerskiego S.A. z dnia

29 marca 13-marca-2024 roku.

I.Postanowienia ogodline

1.

81

Uzytym w niniejszym Regulaminie wyrazeniom nadaje sie nastepujace znaczenie:

Czionek Zarzadu — Prezes Zarzadu, Wiceprezes Zarzadu lub Cztonek Zarzadu Domu

Maklerskiego;

Czionek Rady Nadzorczej — Przewodniczacy Rady Nadzorczej, Wiceprzewodniczacy

Rady Nadzorczej lub Cztonek Rady Nadzorczej Domu Maklerskiego;

Dom Maklerski — Niezalezny Dom Maklerski S.A.;

Informacja poufna — rozumie sie przez to informacje poufng w rozumieniu art. 7

Rozporzadzenia nr 596/2014. Informacje poufne obejmujg nastepujace rodzaje

informaciji:

a)

b)

c)

d)

okre$lone w sposbéb precyzyjny informacje, ktére nie zostaty podane do
wiadomosci publicznej, dotyczace, bezposrednio lub posrednio, jednego Iub
wiekszej liczby emitentéw lub jednego Ilub wiekszej liczby instrumentéw
finansowych, a ktére w przypadku podania ich do wiadomosci publicznej miatyby
prawdopodobnie znaczacy wpltyw na ceny tych instrumentéw finansowych lub
na ceny powigzanych pochodnych instrumentéw finansowych;

w odniesieniu do towarowych instrumentéw pochodnych, okreslone w sposéb
precyzyjny informacje, ktére nie zostaty podane do wiadomosci publicznej,
dotyczace bezposrednio lub posrednio jednego lub wiekszej liczby takich
instrumentéw pochodnych lub dotyczgce bezposrednio powigzanych kontraktow
towarowych na rynku kasowym, a ktére w przypadku podania ich do wiadomosci
publicznej mialyby prawdopodobnie znaczacy wpltyw na ceny takich
instrumentéw pochodnych lub powigzanych kontraktéw towarowych na rynku
kasowym, oraz gdy mozna zasadnie oczekiwaé, ze dane informacje zostang
ujawnione lub ich ujawnienie jest wymagane zgodnie z przepisami ustawowymi
lub wykonawczymi na szczeblu unijnym lub krajowym, zasadami rynku, umowa,
praktyka lub zwyczajem, na odpowiednich rynkach towarowych instrumentéw
pochodnych lub rynkach kasowych;

w odniesieniu do uprawnien do emisji lub opartych na nich produktéw
sprzedawanych na aukcjach, okreslone w sposéb precyzyjny informacje, ktore
nie zostaty podane do wiadomosci publicznej, dotyczace, bezposrednio lub
posrednio, jednego lub wiekszej liczby takich instrumentéw, a ktére w
przypadku podania ich do wiadomosci publicznej miatyby prawdopodobnie
znaczacy wpltyw na ceny tych instrumentéw lub na ceny powigzanych
pochodnych instrumentéw finansowych;

w przypadku o0s6b odpowiedzialnych za realizacje zlecen dotyczacych

instrumentéw finansowych, oznacza to takze informacje przekazane przez
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klienta i zwigzane z jego zleceniami dotyczacymi instrumentéw finansowych
bedacymi w trakcie realizacji, okre$lone w spos6b precyzyjny, dotyczace,
bezposrednio lub posrednio, jednego lub wiekszej liczby emitentéow lub jednego
lub wiekszej liczby instrumentéw finansowych, a ktére w przypadku podania ich
do wiadomosci publicznej miatyby prawdopodobnie znaczacy wplyw na ceny
tych instrumentow finansowych, cene powigzanych kontraktow towarowych na
rynku kasowym lub cene powigzanych pochodnych instrumentéw finansowych.
Inspektor Nadzoru — osoba wykonujgca czynnosci nadzoru zgodnosci dziatalnosci Domu
Maklerskiego z prawem;
Audytor Wewnetrzny — osoba wykonujgca czynnosci audytu wewnetrznego w Domu
Maklerskim;
Lista obserwacyjna — lista instrumentéw finansowych, ktére mogg by¢ przedmiotem
transakcji kupna lub sprzedazy, dokonywanych przez Osoby Zaangazowane,
z zastrzezeniem, ze transakcje te sg analizowane i nadzorowane przez osobe petnigcq
funkcje Inspektora Nadzoru;
Lista restrykcyjna — lista instrumentow finansowych, ktore nie mogg by¢ przedmiotem
transakcji kupna lub sprzedazy, dokonywanych na wilasny rachunek przez Osoby
Zaangazowane;
Osoba Zaangazowana — osoba zaangazowana w rozumieniu art. 2 pkt 1 Rozporzadzenia
2017/565, ktéra w odniesieniu do firmy inwestycyjnej oznacza dowolng spos$rdd
nastepujacych osoéb:
a) dyrektor, wspélnik lub osoba na stanowisku réwnorzednym, cztonek personelu
kierowniczego lub agent firmy;
b) dyrektor, wspélnik lub osoba na stanowisku réwnorzednym albo cztonek
personelu kierowniczego lub agent firmy;
c) pracownik lub agent firmy oraz kazda inna osoba fizyczna, ktérej ustugi
pozostajg do dyspozycji i pod kontrolg firmy lub jej agenta i ktéra uczestniczy
w $wiadczeniu ustug i wykonywaniu dziatalnos$ci inwestycyjnej firmy;
d) osoba fizyczna, ktéra bezposrednio uczestniczy w $wiadczeniu ustug na rzecz
firmy inwestycyjnej lub jej agenta na mocy umowy outsourcingowej w zwigzku
z wykonywanymi przez firme ustugami i dziatalno$cig inwestycyjna;
Outsourcing — oznacza dowolnego rodzaju umowe miedzy Domem Maklerskim a
przedsiebiorcg lub przedsiebiorcg zagranicznym, na podstawie, ktérej przedsiebiorca
wykonuje proces, ustuge lub dziatalnos$¢, ktére w innym przypadku zostatyby wykonane
przez sam Dom Maklerski;
Pracownik — osoba zwigzana z Domem Maklerskim stosunkiem pracy, zlecenia,
agencyjnym lub innym o podobnym charakterze;

Regulamin — niniejszy Regulamin organizacyjny Niezaleznego Domu Maklerskiego S.A.;

Strona 3 z 40



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 84/03/2024 Zarzadu Niezaleznego Domu Maklerskiego S.A. z dnia
29 marca 43-marea-2024 roku.

Risk Manager — osoba wykonujgca zadania w zakresie systemu zarzadzania ryzykiem
W rozumieniu niniejszego Regulaminu;

Rozporzadzanie w sprawie warunkéw technicznych — rozporzadzenie Ministra Finanséw
z dnia 29 maja 2018 r. w sprawie szczegélowych warunkéw technicznych i
organizacyjnych dla firm inwestycyjnych, bankéw, o ktérych mowa w art. 70 ust. 2
ustawy o obrocie instrumentami finansowymi i bankéw powierniczych (Dz. U. z 2018
r., poz. 1111);

Rozporzadzenie 2017/565 — rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) 2017/565 z dnia
25 kwietnia 2016 r. uzupetniajgce dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady
2014/65/UE w odniesieniu do wymogow organizacyjnych i warunkéw prowadzenia
dziatalnosci przez firmy inwestycyjne oraz poje¢ zdefiniowanych na potrzeby tej
dyrektywy (Dz. Urz. UE L 87 z 31.03.2017, z p6zn. zm.);

Rozporzadzenie 596/2014 — rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
596/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie naduzy¢ na rynku (rozporzadzenie w
sprawie naduzy¢ na rynku) oraz uchylajagce dyrektywe 2003/6/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady i dyrektywy Komisji 2003/124/WE, 2003/125/WE i 2004/72/WE
(Dz. Urz. UE L 173 z 12.06.2014, str. 1, z p6zn. zm.);

Tajemnica zawodowa — tajemnica w rozumieniu art. 147 Ustawy;

Trwaty noénik informacji — kazdy nos$nik informacji umozliwiajacy uzytkownikowi
przechowywanie adresowanych do niego informacji w sposéb umozliwiajacy dostep do
nich przez okres odpowiedni do celéw sporzgdzenia tych informacji i pozwalajacy na
odtworzenie przechowywanych informacji w niezmienionej postaci;

Ustawa — ustawa z dnia 29 lipca 2005 roku o obrocie instrumentami finansowymi ( Dz.
U. z 2021 r., poz. 328).

§2

Niezalezny Dom Maklerski S.A. dziata na podstawie i zgodnie z:

1) Ustawq z dnia 15 wrzesnia 2000 r. — Kodeks spotek handlowych (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1526 z p6zn. zm.),

2) Ustawaq z dnia 29 lipca 2005 roku o obrocie instrumentami finansowymi ( Dz. U. z
2021 r., poz. 328),

3) Statutem Domu Maklerskiego,

4) innymi ogdllnie obowigzujagcymi przepisami prawa, w tym w szczegolnosci
Rozporzadzeniem 2017/565 oraz rozporzadzeniem Ministra Finansdw z dnia 29
maja 2018 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw technicznych i organizacyjnych
dla firm inwestycyjnych, bankéw, o ktérych mowa w art. 70 ust. 2 ustawy o obrocie
instrumentami finansowymi i bankéw powierniczych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1111),

5) wewnetrznymi regulacjami i procedurami:

a) Regulaminem organizacyjnym Niezaleznego Domu Maklerskiego S.A.,
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b)

c)

d)

e)

f

Q)

h)

)

K)

Regulaminem funkcjonowania kontroli wewnetrznej oraz systemu nadzoru
zgodnosci z prawem w Niezaleznym Domu Maklerskim S.A.,

Regulaminem funkcjonowania audytu wewnetrznego w Niezaleznym Domu
Maklerskim S.A.,

Regulaminem ochrony przeptywu informacji poufnych oraz stanowigcych
tajemnice zawodowg w Niezaleznym Domu Maklerskim S.A. oraz Procedurg
Niezaleznego Domu Maklerskiego S.A. w zakresie przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,

Regulaminem zarzadzania konfliktami intereséw w Niezaleznym Domu
Maklerskim S.A.,

Regulaminem inwestowania przez osoby zaangazowane lub na ich rachunek w
instrumenty finansowe w Niezaleznym Domu Maklerskim S.A.,

Regulaminem oferowania instrumentéw finansowych przez Niezalezny Dom
Maklerski S.A.,

Regulaminem $wiadczenia ustug przyjmowania i przekazywania zlecen nabycia
lub zbycia instrumentéw finansowych przez Niezalezny Dom Maklerski S.A.,
Regulaminem $wiadczenia ustug doradztwa dla przedsiebiorstw w zakresie
struktury kapitatowej, strategii przedsiebiorstwa Ilub innych zagadnien
zwigzanych z takq strukturg lub strategiq przez Niezalezny Dom Maklerski S.A.,
Regulaminem s$wiadczenia ustug doradztwa i innych ustug w zakresie taczenia,
podziatu oraz przejmowania przedsiebiorstw przez Niezalezny Dom Maklerski
S.A.,

Regulaminem $wiadczenia ustug zarzadzania portfelami, w sktad ktérych
wchodzi jeden lub wieksza liczba instrumentéw finansowych przez Niezalezny
Dom Maklerski S.A.,

Regulaminem $wiadczenia ustug doradztwa inwestycyjnego przez Niezalezny
Dom Maklerski S.A.,

m) Procedurg wewnetrzng $wiadczenia ustug polegajacych na sporzgdzaniu analiz

n)

inwestycyjnych, analiz finansowych oraz innych rekomendacji o charakterze
ogolnym dot. transakcji w zakresie instrumentow finansowych przez Niezalezny
Dom Maklerski S.A.,

Dokumentem ,.Zasady wykonywania czynnosci powierzonych przez Niezalezny

Dom Maklerski S.A. agentom firmy inwestycyjnej”.

§3

Firma Domu Maklerskiego brzmi: Niezalezny Dom Maklerski S.A.

Siedziba i adres Domu Maklerskiego miesci sie w Warszawie, przy ul. Wspdélnej 56, 00-

684 Warszawa.
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Dom Maklerski jest wpisany do rejestru przedsiebiorcow XIlI Wydzial Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgqdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st Warszawy
w Warszawie pod numerem KRS: 0000482561.

Dom Maklerski posiada numer identyfikacyjny REGON 146944185 oraz Numer
Identyfikacji Podatkowej NIP 113-287-01-87.

Przedmiotem dziatania Domu Maklerskiego wedtug Polskiej Dziatalnosci Gospodarczej
(PKD) jest dziatalno$¢ maklerska zwigzana z rynkiem papieréw wartosciowych i
towaréw gietdowych (66.12.z).

Dom Maklerski prowadzi dziatalno$¢ maklerska na podstawie zezwolenia Komisji
Nadzoru Finansowego.

Dom Maklerski okresla, wdraza i utrzymuje organizacje przedsiebiorstwa w sposéb
zapewniajgcy odpowiednig liczbe oséb swiadczacych prace na jego rzecz wymagang do
prawidlowego $wiadczenia ustug maklerskich oraz posiadanie przez te osoby

odpowiedniej wiedzy i kwalifikacji w zakresie powierzonych obowigzkéw stuzbowych.

11.Wladze Domu Maklerskiego

§4

Organami Domu Maklerskiego sq:
a) Walne Zgromadzenie,
b) Rada Nadzorcza,
c) Zarzad.
Kompetencje i zasady dziatania organéw wtadz Domu Maklerskiego wymienionych w

ust. 1 okreslajg akty wymienione w & 2 oraz Regulamin Rady Nadzorczej.

I11.0rganizacja i zarzadzanie

§5

W sktad struktury organizacyjnej Domu Maklerskiego wchodza:

1) Zarzad, skfadajacy sie z trzech Wiceprezeséw Zarzadu.
2) Samodzielne stanowisko pracy Risk Managera,
3) Samodzielne stanowisko pracy Audytora Wewnetrznego,
4) Biura:
a) Biuro Oferowania i Doradztwa Korporacyjnego,
b) Biuro Przyjmowania i Przekazywania Zlecen,
c) Biuro Organizacyjne,
d) Biuro Zarzadzania Portfelami,
e) Biuro Doradztwa Inwestycyjnego i Analiz,

f) Biuro Nadzoru Zgodnosci Dziatalnosci z Prawem — Inspektor Nadzoru.
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4) Biuro Sprzedazy Zespét-ds—Sieei-Dystrybueiji,
5) Zespot IT,

6) Obstuga kadrowa,
7) Obstuga ksiegowa,
8) Obstuga prawna.

§6

Jednostkami  organizacyjnymi Domu Maklerskiego sq: biura, samodzielne
jednoosobowe stanowiska pracy oraz zespolty w ramach biur lub poza biurami.
Jednostki organizacyjne Domu Maklerskiego realizujg swoje zadania w granicach
okreslonych Regulaminem - zgodnie z biezacymi decyzjami, poleceniami i wytycznymi
przetozonych.
Tworzenie, przeksztatcenie i likwidacja jednostek organizacyjnych nastepuje w drodze
uchwaly podjetej przez Zarzad.
Z wytaczeniem pkt. 4 § 6 Biurami kierujg dyrektorzy biur. W przypadku, gdy dyrektor
biura nie jest powotany, biurem kieruje Cztonek Zarzadu nadzorujacy to biuro. W
przypadku, gdy biuro nie zatrudnia zadnego Pracownika, zadania biura wykonuje
bezposrednio Cztonek Zarzadu. W ramach biur mogg by¢ tworzone zespoty, jezeli jest
to uzasadnione zréznicowanym zakresem zadan biur. Zespoty mogg tez funkcjonowac
samodzielnie (poza biurami).
Biurem Nadzoru Zgodnosci Dziatalnosci z Prawem kieruje Inspektor Nadzoru. W razie
nieobecnosci Inspektora Nadzoru zastepuje go osoba dysponujgca odpowiednimi
kwalifikacjami wyznaczona uchwatg Zarzagdu Domu Maklerskiego.
W przypadku nieobsadzenia stanowiska Audytora Wewnetrznego Rada Nadzorcza moze
w drodze uchwaty powierzy¢ wykonywanie audytu wewnetrznego jednemu z Cztonkow
Rady Nadzorczej Domu Maklerskiego lub Zarzadowi Domu Maklerskiego.
W przypadku powierzenia przez Rade Nadzorczg wykonywania audytu wewnetrznego
Cztonkowi Rady Nadzorczej lub Zarzadowi nadzor nad dziatalnoscig Audytora
Wewnetrznego sprawuje Rada Nadzorcza.
Wiceprezes Zarzadu zwany dalej na potrzeby niniejszego regulaminu ,,1 Wiceprezesem
Zarzadu” nadzoruje prace:

a) Obstugi ksiegowej,

b) Biura Organizacyjnego,

c) Pelni obowigzki Risk Managera,

Wiceprezes Zarzgdu zwany dalej na potrzeby niniejszego regulaminu ,,I1 Wiceprezesem
Zarzadu” nadzoruje prace:
a) Biuro Zarzadzania Portfelami,

b) Biura Oferowania i Doradztwa Korporacyjnego,
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c) Biura SprzedazyZespotu-ds—Sieci-Dystrybucit,
d) Zespotu IT,

e) Biura Przyjmowania i Przekazywania Zlecen,

Wiceprezes Zarzadu zwany dalej na potrzeby niniejszego regulaminu 111
Wiceprezesem Zarzgdu” nadzoruje prace:
a) Biura Nadzoru Zgodnosci Dziatalnosci z Prawem — Inspektora Nadzoru,
b) Wyznaczony jako Cztonek Zarzgdu odpowiedzialny za utrzymanie planu ciggtosci
dziatania NDM,
c) Obstuga kadrowa,
d) Wyznaczony jako Cztonek Zarzadu odpowiedzialny za nadzér nad Agentami
firmy inwestycyjnej,
e) Obstuga prawna — réwniez w zakresie prowadzonej przez podmioty zewnetrzne,
f) Nadzoruje przygotowywanie projektow regulacji wewnetrznych dotyczacych
spraw organizacyjnych Domu Maklerskiego,
g) Sprawuje nadzér nad wymogami organizacyjnymi Domu Maklerskiego,
h) Wyznaczony jako Czionek Zarzadu odpowiedzialny za realizacje obowigzkéw
zwigzanych z przeciwdziataniem praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
i) Odpowiada za funkcjonowanie systemu archiwizacji dokumentéw w formie
papierowej Domu Maklerskiego.
j) Biura Doradztwa Inwestycyjnego i Analiz.
Cztonek Zarzadu odpowiedzialny za nadzér nad systemem zarzadzania ryzykiem.

a) Sprawuje nadzér nad systemem zarzadania ryzykiem,

Zarzad odpowiada za aktualno$¢ podziatu kompetencji w Domu Maklerskim oraz
zapewnia jego odzwierciedlenie w niniejszym Regulaminie. W Domu Maklerskim
prowadzi sie rejestr przydzialu istotnych funkcji zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalacznik nr 1 do Regulaminu. Rejestr ten moze prowadzi¢ Inspektor Nadzoru.
Wewnetrzny podziat kompetencji Zarzgdu w Domu Maklerskim powinien wskazywacd
osobe odpowiedzialng za nadz6r nad wymogami organizacyjnymi i ich utrzymywaniem,

a po jego ustaleniu lub zmianie zosta¢ zatwierdzony przez Rade Nadzorczg.
87

Powotanie Prezesa Zarzadu oraz Cztonka Zarzadu odpowiedzialnego za nadzorowanie
systemu zarzadzania ryzykiem nastepuje za zgodgq Komisji Nadzoru Finansowego.
Funkcja Prezesa Zarzadu oraz Cztonka Zarzadu nadzorujgcego zarzadzanie ryzykiem w

dziatalno$ci Domu Maklerskiego nie moga by¢ ze sobg taczone.
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2. Przy wyborze Czfonkéw Zarzadu uwzgledniane sg postanowienia Polityki réznorodnosci
w sktadzie Zarzadu Niezaleznego Domu Maklerskiego S.A. przyjetej przez Cztonkéw
Rady Nadzorczej.

3. Zarzad okre$la zakresy zadan i odpowiedzialnosci poszczegélnych Pracownikow
jednostek organizacyjnych oraz udziela stosownych petnomocnictw.

4. Zarzad odpowiedzialny jest za dokonywanie oceny i okresowego przegladu skutecznosci
strategii, uzgodnien i procedur stosowanych w celu wypetniania obowigzkéw
natozonych na Dom Maklerski przez przepisy prawa oraz za eliminacje
nieprawidtowosci. W celu wykonania powyzszego obowigzku Zarzagd moze postugiwac

sie sprawozdaniami sporzadzanymi przez Inspektora Nadzoru.
8§88

1. Kierowanie Domem Maklerskim na szczeblu Zarzadu obejmuje w szczegolnosci:
planowanie strategiczne, podejmowanie decyzji strategicznych, nadzorowanie
i koordynowanie dziatan jednostek organizacyjnych. W zakresie wykonywanego
nadzoru Cztonkowie Zarzadu sg upowaznieni do wstepu do wszelkich pomieszczen, w
ktérych prowadzona jest dziatalno$¢ Domu Maklerskiego.

2. Kierowanie Domem Maklerskim na szczeblu jednostki organizacyjnej obejmuje
planowanie, organizowanie pracy, podejmowanie decyzji, nadzorowanie i

koordynowanie dziatan wchodzacych w zakres jednostki organizacyjnej.
8§89

Strukture organizacyjng Domu Maklerskiego, przedstawiajacg zasady odpowiedzialnosci i
podlegtosci stuzbowej, przedstawia schemat organizacyjny stanowigcy Zatacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu. Szczego6towy zakres zadan Zarzadu oraz zadan poszczegoélnych

jednostek organizacyjnych okresla Zatacznik nr 3.
8§10

1. Ustalenie istotnych zasad dotyczacych organizacji i funkcjonowania Domu Maklerskiego
nalezy do Zarzadu. Zarzad odpowiada w szczegdlnos$ci za powierzanie wykonywania
czynnosci osobom posiadajgcym niezbedny zakres wiedzy, umiejetnosci oraz
kwalifikacje dla prawidtowego wykonywania tych czynnosci. Powierzenie Pracownikowi
Domu Maklerskiego wielu funkcji nie moze prowadzi¢, w praktyce lub potencjalnie, do
tego, Ze osoba ta nie moze ktérejs$ z tych funkcji wykonac¢ w sposéb nalezyty, uczciwy
i profesjonalny.

2. Zarzad Domu Maklerskiego zapewnia, by w Domu Maklerskim byty zatrudnione osoby
posiadajace odpowiednig wiedze i kompetencje w zakresie przekazywania klientom lub

potencjalnym klientom informacji o ustugach maklerskich Ilub instrumentach
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finansowych bedacych ich przedmiotem, a takze w zakresie $wiadczenia ustugi
doradztwa inwestycyjnego.

Zarzad Domu Maklerskiego odpowiada za utrzymywanie i doskonalenie przez
pracownikéw Domu Maklerskiego wiedzy i kompetencji niezbednych do wykonywania
powierzonych im obowigzkéw.

Pracownicy poszczegolnych jednostek organizacyjnych odpowiadajg przed Zarzadem
za wykonanie powierzonych im uchwat, zarzadzen i decyzji.

Prowadzenie polityki ,public relations”, w tym kontakty z mediami w zakresie
dziatalnosci firmy, jej produktéw lub ustug nalezy do wytacznych kompetencji czitonkow

Zarzadu lub os6b posiadajgcych upowaznienie Zarzadu.

IV.Procedury decyzyjne

§11

Rozstrzygniecia w sprawach nalezacych do wiasciwosci Walnego Zgromadzenia
zapadajg w formie uchwat zamieszczonych w protokole.

Rozstrzygniecia w sprawach nalezacych do wtasciwosci Rady Nadzorczej zapadajg w
formie uchwat Rady Nadzorczej podejmowanych na posiedzeniach, wzglednie w innym
trybie przewidzianym w postanowieniach Statutu lub Regulaminu Rady Nadzorczej.
Rozstrzygniecia w sprawach, w ktorych zgodnie z Regulaminem wymagane jest
kolegialne dziatanie Zarzadu zapadajg w formie uchwat Zarzadu.

Rozstrzygniecia w sprawach, w ktérych nie jest wymagane kolegialne dziatanie
Zarzadu, a ktére zostaly przekazane Statutem, lub uchwatg Zarzadu do kompetenciji
poszczegblnych cztonkéw Zarzadu zapadajg zgodnie z zasadami reprezentaciji.
Rozstrzygniecia w sprawach niezastrzezonych do kompetencji Zarzadu, czy tez
poszczegblnych Cztonkéw Zarzadu zapadajq w formie decyzji dyrektora Biura lub
decyzji Audytora Wewnetrznego lub decyzji Risk Managera, w zakresie powierzonych
mu kompetencji.

Regulaminy i inne wewnetrzne regulacje okreslajgce w szczegolnosci polityke w
zakresie nalezacym do kompetencji Zarzadu lub poszczegélnych czionkéw Zarzadu,
wydawane sg w formie uchwat Zarzadu.

Decyzje o przeprowadzeniu kontroli niewynikajacej z planu kontroli podejmuje
Inspektor Nadzoru. Decyzje o koniecznosci przeprowadzenia kontroli niewynikajacej z
planu kontroli moze podja¢ takze Zarzgd Domu Maklerskiego.

Decyzje o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie transakcji osobistej przez Osoby
Zaangazowane podejmuje Inspektor Nadzoru na podstawie zgtoszonego wniosku, zas
w przypadku jego nieobecnosci decyzje podejmuje zastepujgca go osoba wyznaczona
uchwatg Zarzadu Domu Maklerskiego. Szczegdtowe zasady zawierania transakcji

osobistych przez Osoby Zaangazowane okresla Regulamin inwestowania przez osoby
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zaangazowane lub na ich rachunek w instrumenty finansowe w Niezaleznym Domu
Maklerskim S.A.
9. Wszelkie decyzje, uchwaty, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, sporzgadzane sg

w formie pisemnej, chyba Ze zastrzezono wymaég formy szczegdlnej.

V.Sprawozdawczo$é wewnetrzna
8§12

1. Dom Maklerski posiada procedury sprawozdawczosci wewnetrznej wprowadzone celem
zapewnienia prawidtowej realizacji zadan poszczegélnych jednostek organizacyjnych,
w tym Inspektora Nadzoru, a takze zadan Risk Managera i Audytora Wewnetrznego.

2. Zarzad sporzadza raz w roku sprawozdanie z prowadzonej przez siebie dziatalnosci,
ktore przedstawia Walnemu Zgromadzaniu.

3. Nadzér zgodnosci dziatalnosci Domu Maklerskiego z prawem wykonuje Inspektor
Nadzoru.

4. Inspektor Nadzoru sporzadza, w zaleznosci od potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz na
rok, pisemny raport z funkcjonowania systemu nadzoru zgodnosci dziatalnosci z
prawem, ktory zawiera w szczegoélnosci:

a) ocene adekwatnosci i skutecznosci przyjetego systemu nadzoru zgodnosci
dziatalnosci z prawem w okresie, ktérego raport dotyczy;

b) opis dziatan podjetych w okresie, ktérego raport dotyczy, przez Biuro Nadzoru
Zgodnosci Dziatalnosci z Prawem w ramach wykonywania obowigzkéw wraz z
odniesieniem do zidentyfikowanych ryzyk zwigzanych z prowadzong przez Dom
Maklerski dziatalnoscig, w tym zwigzanych z dziatalnosci maklerska, ryzyk
zwigzanych z modelem biznesowym oraz systemami w prowadzonej przez Dom
Maklerski dziatalnosci;

c) wskazanie $rodkéw podjetych lub proponowanych w przypadkach stwierdzenia
niezgodnosci z przepisami regulujgcymi prowadzenie dziatalnosci maklerskiej
lub stwierdzenia ryzyk wystgpienia takiej niezgodnosci;

d) opis istotnych zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem systemu nadzoru
zgodnosci dziatalnos$ci z prawem, innych niz okre$lone w ust. 4 pkt a — c, ktore
wystgpity od momentu przekazania poprzedniego raportu.

5. Raport zawiera wskazanie $rodkéw podejmowanych w przypadkach niezgodnosci
z przepisami prawa regulujacymi prowadzenie dziatalnosci maklerskiej. Raport
przekazywany jest Zarzgdowi i Radzie Nadzorczej.

6. Audyt wewnetrzny w Domu Maklerskim wykonuje Audytor Wewnetrzny. Audytor
Wewnetrzny przygotowuje plan audytu zapewniajac, Ze osoba, ktéra wykonuje audyt

danego obszaru dziatalnosci jest niezalezna od tego obszaru, tj. nie jest osobg
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odpowiedzialng za dany obszar, nie nadzoruje danego obszaru dziatalnosci, ani tez nie
jest osobg opracowujgcq procedury w danym obszarze.

7. Raz w roku Audytor Wewnetrzny przekazuje Zarzadowi i Radzie Nadzorczej
sprawozdanie z wykonania rocznego planu audytu. Sprawozdanie obejmuje miedzy
innymi informacje o realizacji zadan zaplanowanych w danym roku, a takze o $rodkach
podejmowanych podczas realizacji zadan audytowych, stwierdzonych podczas audytow
nieprawidtowosciach oraz o wnioskach, rekomendacjach i uwagach poaudytowych z
zakonczonych zadan audytu, a takze o dziataniach podejmowanych w celu usuniecia
nieprawidtowosci lub realizacji tych wnioskow.

8. Risk Manager sporzadza, w zaleznosci od potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz na rok,
pisemne sprawozdanie z funkcjonowania systemu zarzgdzania ryzykiem, zawierajgce
informacje o stwierdzonych nieprawidtowosciach oraz funkcjonowaniu procesu
szacowania kapitatu wewnetrznego, zawierajagce w szczegoélnosci wskazanie Srodkéw
podjetych w ramach zarzadzania ryzykiem oraz szacowania kapitalu wewnetrznego.
Sprawozdanie przekazywane jest Zarzadowi i Radzie Nadzorczej.

9. Kazdy Pracownik, w ramach realizacji zadan wynikajacych z obowigzku samokontroli,
jest zobowigzany do niezwtocznego sporzadzenia raportu swojemu bezposredniemu
przetozonemu oraz Inspektorowi Nadzoru, zawierajgcego zestawienie stwierdzonych
nieprawidtowosci. Kazdy Czionek Zarzadu, w ramach realizacji zadan wynikajacych
z obowigzku samokontroli jest zobowigzany do niezwlocznego sporzadzenia raportu
zawierajgcego zestawienie stwierdzonych nieprawidlowosci i przekazania go
pozostaltym Czionkom Zarzadu.

10. Osoby Zaangazowane zobowigzane sg do niezwiocznego informowania Inspektora
Nadzoru, o kazdym fakcie nieuprawnionego uzyskania informacji poufnej lub informacji
stanowigcej tajemnice zawodowsq.

11. Osoby Zaangazowane sg zobowigzane do przekazywania Inspektorowi Nadzoru
informacji wynikajacych z Regulaminu inwestowania przez osoby zaangazowane lub na
ich rachunek w instrumenty finansowe w Niezaleznym Domu Maklerskim S.A.,
niezwtocznie po powstaniu takiego obowigzku.

12. Wszelkie informacje, sprawozdania, raporty, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie,

sporzadzane sg w formie pisemnej, chyba ze zastrzezono wymag formy szczegélnej.

V1.Systemy dziatajace w Domu Maklerskim
§13

1. W Domu Maklerskim funkcjonujq: system kontroli wewnetrznej, system nadzoru
zgodnosci dziatalnosci z prawem, system audytu wewnetrznego oraz system

zarzadzania ryzykiem.
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Osobg kierujaca systemem kontroli wewnetrznej oraz systemem nadzoru zgodnoSci
dziatalnosci z prawem jest Inspektor Nadzoru, wspomagany przy wykonywaniu swoich
czynnosci przez Biuro Nadzoru Zgodnosci Dziatalnosci z Prawem.

Inspektora Nadzoru powotuje i odwotuje uchwatg Zarzad Domu Maklerskiego. Uchwata
Zarzadu w tym przedmiocie podlega zatwierdzeniu przez Rade Nadzorcza.

Inspektor Nadzoru podlega bezposrednio 111 Wiceprezesowi Zarzadu.

W razie nieobecnosci Inspektora Nadzoru =zastepuje go osoba dysponujgca
odpowiednimi kwalifikacjami wyznaczona uchwata Zarzadu Domu Maklerskiego.
Szczego6towe zasady dziatania Inspektora Nadzoru okres$la Regulamin funkcjonowania
kontroli wewnetrznej oraz systemu nadzoru zgodnosci z prawem w Niezaleznym Domu
Maklerskim S.A.

Niezaleznie od systeméw kontroli wewnetrznej oraz nadzoru zgodnosci dziatalnosci
z prawem, w Domu Maklerskim dziatajq systemy audytu wewnetrznego oraz
zarzadzania ryzykiem.

Zadaniem Audytora Wewnetrznego jest badanie iocena w spos6b niezalezny i
obiektywny prawidlowosci i skuteczno$ci systemow, regulaminéw, procedur
wewnetrznych Domu Maklerskiego, w tym w szczegdlnosci systeméw: kontroli
wewnetrznej, zgodnosci dziatalnosci z prawem oraz zarzadzania ryzykiem.

Nadzor nad funkcjonowaniem systemu audytu wewne€trznego sprawuje Rada
Nadzorcza.

Risk Manager odpowiada za wdrozenie systemu zarzgdzania ryzykiem, doradzanie
Zarzadowi Domu Maklerskiego w zakresie zarzgdzania ryzykiem oraz sporzgdzanie
pisemnych sprawozdan z funkcjonowania tego systemu. Szczegétowo obowigzki Risk
Managera okreslone sg w procedurach i regulaminach regulujgcych kwestie zarzgdzania

ryzykiem.

V1l.Podpisywanie dokumentéw

§14

Do skfadania oswiadczen woli i podpisywania dokumentéw w imieniu Domu
Maklerskiego upowaznionych jest dwéch Cztonkéw Zarzadu wystepujacych tacznie lub
Czionek Zarzadu z Prokurentem.

Do skfadania oswiadczen woli i podpisywania dokumentéw w imieniu Domu
Maklerskiego uprawnione sg ponadto osoby dzialajagce na podstawie i w zakresie

petnomocnictw udzielonych przez Zarzad.

V111.0gd6lne wymogi dotyczace informacji dla klientéw

§ 15
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1.

Dom Maklerski przed zawarciem umowy na S$wiadczenie ustug maklerskich, albo
przed rozpoczeciem $wiadczenia takich ustug (zaleznie od tego, ktéry z tych terminéw
jest wczesniejszy), przekazuje klientowi lub potencjalnemu klientowi nastepujace
informacje:

1) warunki umowy;

2) informacje na temat Domu Maklerskiego oraz ustug maklerskich $wiadczonych
przez Dom Maklerski.

Na zasadach okreslonych w ust. 1 Dom Maklerski przekazuje réwniez informacje o

instrumentach finansowych, zabezpieczeniach instrumentéw finansowych oraz o

kosztach i powigzanych optatach.

Informacje o instrumentach finansowych uwzgledniajg fakt, czy dany klient zalicza

sie do kategorii klientow detalicznych, klientow profesjonalnych, czy tez

uprawnionych kontrahentow.

Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, kierowane do klientéw lub potencjalnych

klientéw, powinny by¢ rzetelne, wyrazne i niewprowadzajace w btad.

Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 przekazuje sie na Trwatym nosniku informagji

lub za posrednictwem strony internetowej Domu Maklerskiego (jesli ta nie stanowi

Trwatego nosnika informacji), o ile spetnione sg nastepujace warunki:

1) przekazanie informacji w ten sposéb jest celowe w kontekscie, w jakim jest lub
ma by¢ $wiadczona ustuga maklerska przez Dom Maklerski dla klienta;

2) klient musi wyrazi¢ jednoznaczng zgode na przekazywanie informacji w tej
formie;

3) klient musi uzyska¢ powiadomienie w formie elektronicznej zawierajace adres
strony internetowej oraz wskazanie miejsca na tej stronie, gdzie mozna znalez¢
informacje;

4) informacje muszg by¢ aktualne;

5) informacje muszg byc stale dostepne na stronie internetowej tak dtugo, jak jest
prawdopodobne, ze klient ma potrzebe sie z nimi zapoznac.

Dom Maklerski prowadzi rejestr informacji, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, zawierajacy

Cco najmniej nastepujace informacje:

1) date przekazania;

2) imie, nazwisko i stanowisko osoby przekazujacej;

3) imie i nazwisko (nazwe lub firme) klienta, ktéremu zostaly przekazane
informacje;

4)  okre$lenie ustugi maklerskiej, w zwigzku z ktdrq nastgpito przekazanie
informaciji.

Wzér rejestru informacji, o ktérym mowa w ust. 6 stanowi zatlacznik nr 4 do

Regulaminu.
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§ 16

Jezeli z uwagi na rodzaj danego instrumentu finansowego oraz status i poziom wiedzy
klienta, stwierdzone w toku oceny adekwatnosci i odpowiednios$ci ustugi maklerskiej,
okaze sie to niezbedne, w zakresie oceny ryzyka bedacej elementem informacji o
instrumentach finansowych, Dom Maklerski przekazuje dodatkowo nastepujgce
informacje:

1) wyjasnienie mechanizmu dzwigni finansowej i jego wplywu na ryzyko utraty
catej inwestycji, w tym ryzyko zwigzane z niewyptacalnoscia emitenta lub
powigzanymi zdarzeniami, takimi jak umorzenie lub konwersja dtugu;

2) wskazanie na zmienno$¢ ceny okreslonych instrumentéw finansowych lub
ograniczenia dotyczace dostepnosci rynku na takie instrumenty;

3) informacje o przeszkodach lub ograniczeniach dotyczacych wyjscia z inwestycji,
na przyktad w odniesieniu do nieptynnych instrumentéw finansowych lub
instrumentow finansowych o ustalonym okresie inwestycji, w tym ilustracje
mozliwych metod i skutkéw wyjscia, informacje o obostrzeniach oraz
orientacyjne ramy czasowe sprzedazy instrumentu finansowego pozwalajgce na
odzyskanie kosztow poczatkowych transakcji na danym rodzaju instrumentow
finansowych;

4) wskazanie na fakt, ze w wyniku transakcji na takich instrumentach klient moze
przyja¢ zobowigzania finansowe i zaciggng¢ inne dodatkowe zobowigzania, w
tym zobowigzania warunkowe, dodatkowe w stosunku do kosztow kupna
instrumentow;

5) wskazanie na wszelkie wymogi dotyczgce depozytu zabezpieczajgcego lub
podobnych zobowigzan obowigzujacych w odniesieniu do danego rodzaju
instrumentow finansowych.

W przypadku, gdy Dom Maklerski przekazuje Kklientowi detalicznemu Ilub
potencjalnemu klientowi detalicznemu informacje na temat instrumentu
finansowego, ktéry jest przedmiotem biezacej oferty publicznej, i w zwigzku z tg
ofertg opublikowano prospekt emisyjny, Dom Maklerski, w stosownym czasie przed
terminem S$wiadczenia ustug maklerskich na rzecz klientéw lub potencjalnych
klientow, informuje takiego klienta lub potencjalnego klienta o tym, gdzie mozna
znalez¢ taki prospekt.

W przypadku, gdy instrument finansowy jest ztozony z dwéch lub wiecej réznych

instrumentéw finansowych lub ustug, Dom Maklerski przedstawia odpowiedni opis

charakteru prawnego takiego instrumentu finansowego, sktadnikéw tego instrumentu
oraz sposobu, w jaki wspétdziatanie miedzy tymi sktadnikami wptywa na ryzyko

inwestycji.
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4.

W przypadku instrumentow finansowych obejmujacych gwarancje lub ochrone
kapitatu Dom Maklerski przekazuje klientowi lub potencjalnemu klientowi informacje
o zakresie i charakterze takiej gwarancji lub ochrony kapitatu. W przypadku gdy
gwarancja jest oferowana przez osobe trzecig, informacje na temat gwarancji
obejmujg na tyle duzg liczbe szczegoétéw dotyczacych gwaranta i gwarancji, by klient

lub potencjalny klient mégt rzetelnie oceni¢ te gwarancje.
8§17

Dom Maklerski powiadamia klienta o wszelkich istotnych zmianach w informacjach
przekazanych na podstawie 8 15 Regulaminu. Powiadomienie przekazuje sie na
Trwatym nosniku informacji, jesli informacja, do ktérej sie odnosi, jest podana na
takim Trwatym nos$niku.

Dom Maklerski zapewnia, aby informacje zawarte w publikacjach handlowych byty

zgodne z informacjami, ktére Dom Maklerski przedstawia klientom w trakcie

Swiadczenia ustug maklerskich.

Na potrzeby niniejszego paragrafu przez publikacje handlowa nalezy rozumieé

informacje podobne do rekomendacji, o ktérych mowa w ,,Procedurze wewnetrznej

Swiadczenia ustug polegajacych na sporzadzaniu analiz inwestycyjnych, analiz

finansowych oraz innych rekomendacji o charakterze ogélnym dotyczacych transakcji

w zakresie instrumentow finansowych przez Niezalezny Dom Maklerski S.A.”, ktora

nie spetnia warunkéw okreslonych w tej Procedurze dla rekomendacji.

W przypadku, gdy publikacja handlowa zawiera oferte lub zaproszenie nalezace do

wymienionych nizej rodzajow, w ktérych okresla sie sposdb odpowiedzi lub

zamieszcza formularz, na ktérym mozna dokonac odpowiedzi, publikacja ta zawiera
takie sposrod informacji okreslonych w § 15 Regulaminu, jakie sg istotne dla danej
oferty lub zaproszenia:

1) oferta zawarcia umowy w odniesieniu do instrumentu finansowego lub ustugi
maklerskiej z osobg, ktéra odpowiada na publikacje;

2) zaproszenie wystosowane do osoby, ktora odpowiada na publikacje, z prosbag o
ztozenie oferty zawarcia umowy w odniesieniu do instrumentu finansowego lub
ustugi maklerskiej.

Ust. 4 nie ma zastosowania wowczas, gdy w celu udzielenia odpowiedzi na oferte lub

zaproszenie zawarte w publikacji handlowej potencjalny klient musi odwota¢ sie do

innego dokumentu lub dokumentoéw, ktére zawierajg takie informacje same w sobie
badz w potaczeniu z innymi dokumentami.

Publikacja handlowa zawiera informacje (a w przypadku publikacji ustnych — ustng

wzmiankeg), ze stanowi ona publikacje handlowa oraz nie zostatla przygotowana

zgodnie z wymogami Procedury wewnetrznej $wiadczenia ustug polegajacych na

sporzadzaniu analiz inwestycyjnych, analiz finansowych oraz innych rekomendaciji o
Strona 16 z 40



Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 84/03/2024 Zarzadu Niezaleznego Domu Maklerskiego S.A. z dnia

29 marca 43-marea-2024 roku.
charakterze ogélnym dotyczacych transakcji w zakresie instrumentéw finansowych
przez Niezalezny Dom Maklerski S.A. i ze nie podlega zadnym zakazom w zakresie
rozpowszechniania.

7. Osoby Zaangazowane uczestniczgce w sporzgdzaniu publikacji handlowych, a takze
inne Osoby Zaangazowane, ktorych obowigzki lub interesy moga kolidowacé z
interesami  0s6b, wsréd ktérych rozpowszechniane sg takie publikacje, sq
zobowigzane do przestrzegania wszystkich postanowien okreslonych w Regulaminie
zarzgdzania konfliktami interesow w Niezaleznym Domu Maklerskim S.A.

8. Dom Maklerski prowadzi rejestr publikacji handlowych, o ktérych mowa w ust. 2,
sporzadzonych przez Dom Maklerski w formie pisemnej, wzor ktérego stanowi
zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu, zawierajacy co najmniej nastepujace
informacje:

1) date sporzadzenia publikacji;

2) imie i nazwisko oraz stanowisko osoby lub 0s6b sporzadzajacych publikacje;

3) oznaczenie publikaciji;

4) oznaczenie instrumentu finansowego lub instrumentéw finansowych oraz ich
emitenta lub emitentéw, ktérych dotyczy publikacja;

5) data przekazania publikacji, jezeli publikacja zostata przekazana;

6) w miare mozliwosci — oznaczenie adresatdow, ktérym publikacja zostata

przekazana.

IX.Outsourcing
8§18

1. Dla celéw niniejszego rozdzialu funkcje operacyjne uznaje sie za funkcje o
podstawowym lub istotnym znaczeniu, o ile btad lub niepowodzenie w ich wykonaniu
zagrazatyby w sposdéb istotny ciggtosci wypetniania przez Dom Maklerski warunkéw
zezwolenia lub spoczywajgcych na nim innych zobowigzan wynikajacych z przepisow
prawa lub tez zagrazataby jego wynikom finansowym, niezawodnosci lub ciggtosci
wykonywanych ustug maklerskich.

2. Nastepujacych funkcji nie uznaje sie za funkcje o podstawowym lub istotnym
znaczeniu, o ktérych mowa w ust. 1:

1) ustugi doradztwa $wiadczone na rzecz Domu Maklerskiego i inne ustugi
niebedace czesciq dziatalnosci maklerskiej Domu Maklerskiego, w tym
Swiadczone na rzecz Domu Maklerskiego ustugi w zakresie doradztwa
prawnego, szkolen personelu, fakturowania oraz ochrony obiektow i
pracownikéw Domu Maklerskiego;

2) zakup znormalizowanych ustug, w tym ustug zwigzanych z dostarczaniem

informacji rynkowych i notowan.
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§19

W ramach Outsourcingu, Dom Maklerski moze powierzy¢, w drodze umowy zawartej
w formie pisemnej, przedsiebiorcy lub przedsiebiorcy zagranicznemu, wykonywanie
czynnosci dotyczacych funkcji operacyjnych. Powierzanie funkcji o podstawowym lub
istotnym znaczeniu moze nastapi¢ pod warunkiem, ze Dom Maklerski zachowa petng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie wszystkich spoczywajacych na nim zobowigzan oraz
zostang spetnione warunki okreslone w zataczniku nr 6 do Regulaminu.
Odpowiednie prawa i obowigzki Domu Maklerskiego i przedsiebiorcy powinny by¢ w
sposbb jasny rozdzielone i okre$lone w pisemnej umowie, o ktérej mowa w ust. 1.
Dom Maklerski zachowuje, w ramach takiej umowy, prawo do udzielania instrukcji i
zakonczenia Outsourcingu, prawo do informacji oraz prawo do inspekcji i dostepu do
dokumentéw oraz pomieszczen przedsiebiorcy, zwigzanych z wykonywanym
Outsourcingiem.

W umowie, o ktérej mowa w ust. 1, zastrzega sie, ze Outsourcing realizowany przez
przedsiebiorce odbywa sie wytacznie za pisemng zgodg Domu Maklerskiego.

W przypadku, gdy Dom Maklerski i przedsiebiorca sg cztonkami tej samej grupy
kapitatowej, Dom Maklerski moze uwzglednia¢ w umowie, o ktérej mowa w ust. 1,
stopien kontroli, jakg sprawuje nad przedsiebiorcg w ramach grupy, oraz zakres, w
jakim moze wptywac na jego dziatania w grupie.

Dom Maklerski udostepnia, na wniosek, wlasciwemu organowi wszelkie informacje
umozliwiajgce temu organowi nadzorowanie zgodnos$ci zleconych w drodze

Outsourcingu funkcji z przepisami prawa.
§ 20

Dom Maklerski uwzglednia ryzyko zwigzane z Outsourcingiem w systemie
zarzadzania ryzykiem, w tym ryzyko wynikajace z niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy, o ktérej mowa w § 19 ust. 1 Regulaminu, w sposdb obejmujacy
dziatania zwigzane z identyfikacjg, szacowaniem, kontrolg, przeciwdziataniem,
monitorowaniem i raportowaniem o ryzyku w tym zakresie.

Odpowiedzialnosci przedsiebiorcy wobec Domu Maklerskiego za szkody wyrzadzone
klientom wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, o ktérej mowa
w § 19 ust. 1 Regulaminu, nie mozna wytaczy¢.

W przypadku zawarcia umowy, o ktérej mowa w § 19 ust. 1 Regulaminu, do ktoérej
zastosowanie majg przepisy prawa obcego, Dom Maklerski zapewnia zawarcie w niej

postanowien odpowiadajacych przepisom art. 473 § 2, art. 474 i art. 483 § 2 kodeksu
cywilnego.
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4.

Odpowiedzialno$ci Domu Maklerskiego za szkody wyrzadzone klientom wskutek
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, o ktérej mowa w 8 19 ust. 1

Regulaminu, przez przedsiebiorce, nie mozna wytaczy¢ ani ograniczyc.
8§21

Przed zawarciem umowy, o ktorej mowa w 8 19 ust. 1 Regulaminu, w zakresie, w
jakim dotyczy ona funkcji o podstawowym lub istotnym znaczeniu, Dom Maklerski
przygotowuje plan postepowania z ryzykiem, uwzgledniajac w szczegdlnosci:

1) sposbdb postepowania w wyborze przedsiebiorcy, ktéremu zamierza powierzyc¢
czynnosci;

2) charakter i zakres czynnosci oraz okres $wiadczenia ustugi przez przedsiebiorce
i wszystkie jego etapy;

3) zagrozenia mogace spowodowacl powstanie kosztéw zwigzanych z wyptatg
odszkodowania z tytutu roszczen klientéw lub os6b trzecich o naprawienie
szkody wyrzadzonej wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy przez przedsiebiorce w zakresie, w jakim nie poniéstby
odpowiedzialnosci.

Dom Maklerski wprowadza adekwatne i skuteczne rozwigzania zabezpieczajgce

pokrycie ewentualnych kosztéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3), w szczegdlnosci

przez:

1) zawarcie w umowie postanowien przewidujacych petng odpowiedzialnos$¢
przedsiebiorcy za te koszty; lub

2) zawarcie odpowiedniej umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej,
gwarancji ubezpieczeniowej lub gwarancji bankowej, na podstawie ktérej Dom
Maklerski jest uprawniony do otrzymania $wiadczenia w zwigzku z kosztami;
lub

3) posiadanie odpowiednich funduszy wiasnych na pokrycie kosztéw.
8§ 22

Przedsiebiorca moze powierzy¢ innemu przedsiebiorcy, w tym zagranicznemu,
wykonanie czynnosci, ktére zostaty mu zlecone przez Dom Maklerski w drodze
Outsourcingu, o ile Dom Maklerski wyrazi pisemng zgode. Pisemna zgoda powinna
okresla¢ zakres powierzanych czynnosci wraz ze wskazaniem o0znaczonego
przedsiebiorcy lub przedsiebiorcy zagranicznego, ktéry bedzie wykonywat czynnosci
w ramach dalszego Outsourcingu.

Czynnosci powierzone w ramach dalszego Outsourcingu nie mogg stanowi¢ istoty
czynnosci zleconych w drodze Outsourcingu lub powodowaé, Zze w przypadku
czynnosci dotyczacych funkcji o podstawowym lub istotnym znaczeniu, ktérykolwiek

z warunkoéw przewidzianych w zataczniku nr 6 pkt 2) nie bedzie spetniony.
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X.Obowigzek archiwizacji

§ 23

1. Dom Maklerski:

1) ewidencjonuje i archiwizuje dokumenty, nagrania oraz inne nosniki informacji
sporzadzane Iub otrzymywane w zwigzku ze S$wiadczonymi ustugami
maklerskimi;

2) sporzadza na Trwatym nos$niku informacji protokoty, notatki lub nagrania z
rozmow przeprowadzonych w bezposredniej obecnosci klienta lub
potencjalnego klienta.

2. Informacje przechowywane sa na nosniku, ktéry pozwala na przechowywanie

informacji do przysztego wgladu wtasciwego organu nadzoru, oraz w takiej formie i

w taki sposéb, aby spetnione byty nastepujace warunki:

1)

2)

3)
4)

5)

wihasciwy organ nadzoru ma mozliwo$¢ uzyskania w kazdej chwili dostepu do
zapisOw i odtworzenia kazdego istotnego etapu kazdej transakcji;

istnieje mozliwos¢ tatwego sprawdzenia wszelkich poprawek lub innych zmian,
a takze odtworzenia zawartosci zapiséw przed wprowadzeniem do nich
poprawek czy zmian;

zapisy nie sg przedmiotem innych zmian;

istnieje mozliwo$¢ przetwarzania przy uzyciu Srodkéw informatycznych lub
innych wydajnych metod w przypadku, gdy fatwe przeprowadzenie analizy
danych nie jest mozliwe ze wzgledu na ich wielko$¢ i charakter; oraz
rozwigzania firmowe sg zgodne z wymogami prowadzenia rejestrow niezaleznie

od wykorzystanej technologii.

§24

Obowigzek archiwizowania, o ktérym mowa w 8§ 23 ust. 1 Regulaminu, wygasa z uptywem

5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastepujgacego po roku, w ktérym dokumenty lub

nodniki informacji zostaty sporzadzone lub otrzymane, a w przypadku regulaminéw,

procedur oraz innych regulacji wewnetrznych — z uptywem 5 lat, liczac od pierwszego dnia

roku nastepujacego po roku, w ktérym przestaty one obowigzywac, nie pézniej jednak niz

z uptywem 7 lat, jezeli dtuzszego przechowywania zazada Komisja Nadzoru Finansowego.

X1.Postanowienia koAcowe

§ 25

1. Zmiana Regulaminu nastepuje w drodze uchwaty Zarzadu.

2. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem stosuje sie obowigzujace przepisy prawa.
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Regulamin jest udostepniany wszystkim Osobom Zaangazowanym w celu jego
stosowania.

Kazda z Osb6b Zaangazowanych zobowigzana jest do ztozenia os$wiadczenia o
zapoznaniu sie z trescig niniejszego Regulaminu oraz zobowigzaniu do jego

przestrzegania — Zatacznik nr 7.

8§ 26

Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez Zarzad.

Lista zatacznikdw:

1.

N oo o b

Zakacznik nr 1: wzoér rejestru przydziatu istotnych funkcji.

Zakacznik nr 2: schemat organizacyjny Domu Maklerskiego.

Zakacznik nr 3: szczegdtowy zakres zadan Zarzadu oraz zadan poszczegdllnych
jednostek organizacyjnych.

Zakacznik nr 4: wzoér rejestru informacji.

Zatacznik nr 5: wzoér rejestru publikacji handlowych.

Zatacznik nr 6: lista warunkéw dotyczacych Outsourcingu.

Zakacznik nr 7: os$wiadczenie o zapoznaniu sie z tresScig Regulaminu oraz

zobowigzaniu do jego przestrzegania.
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Zalgcznik nr 1 do ,,Niezalezny Dom Maklerski S.A. Regulamin organizacyjny”

Wzdr rejestru przydziatu istotnych funkciji

Zajmowane
o stanowisko . .
Imie i Przypisana istotna .
Lp. ] (Prezes, ] Uwadi
nazwisko ] funkcja
Wiceprezes,

Cztonek Zarzadu)

Bl o] o N| o] ] s | Nk
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Zalacznik nr 2 Schemat Organizacyjny

i
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Niezaleznego Domu Maklerskiego
S.A.

Zakres zadan Zarzadu i poszczegdlnych jednostek organizacyjnych Domu

Maklerskieqo.

Z uwzglednieniem postanowien regulacji wewnetrznych przyjetych w Domu

Maklerskim, w szczegdlnosci Regulaminu Organizacyjnego:

Zarzad Domu Maklerskiego:

Odpowiada za reprezentacje Domu Maklerskiego.

2. Odpowiada za regulacje wewnetrzng dotyczacq spraw organizacyjnych Domu
Maklerskiego.

3. Odpowiada za zarzgdzanie, kontrolowanie i koordynowanie prac jednostek
organizacyjnych Domu Maklerskiego.

4. Odpowiada za powierzanie wykonywania czynnosci z zakresu dziatalnosci
maklerskiej prowadzonej przez Dom Maklerski osobom posiadajgcym niezbedny
zakres wiedzy, umiejetnosci oraz kwalifikacje dla prawidtowego wykonywania tych
czynnosci.

Nadzoruje przygotowanie i kontrole realizacji budzetu oraz planéw finansowych.
Odpowiada za ptynno$¢ oraz za zabezpieczenie ryzyka kursowego oraz stép
procentowych.

7. Odpowiada za optymalizacje finansowg, w tym w szczegdlnosci sprawuje kontrole
prawidtowosci zawieranych uméw pod wzgledem finansowym, kontrole
terminowego $ciggania naleznosci i sptaty zobowigzan.

Odpowiada za ksztattowanie i realizacje strategii finansowej Domu Maklerskiego.
Odpowiada za kontakty i wspdtprace z biegtym rewidentem, firmami

ubezpieczeniowymi, inwestorami oraz organami podatkowymi.

10. Odpowiada za przygotowywanie i prowadzenie kampanii reklamowych.

11. Odpowiada za utrzymanie statej wspoétpracy z mediami.

12. Odpowiada za organizacje spotkan z przedstawicielami rynku finansowego.

13. Odpowiada za organizacje szkolen dla Pracownikéw Domu Maklerskiego.

14. Wykonuje zadania audytu wewnetrznego, w przypadku nieobsadzenia stanowiska

Audytora Wewnetrznego oraz po powierzeniu w drodze uchwaty Rady Nadzorczej

wykonywania audytu wewnetrznego Zarzgdowi.
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15. Nadzoruje zadania zwigzane z obstugg prawng, prowadzong przez podmiot
zewnetrzny
16. Odpowiada za zarzadzanie bezpieczenstwem sSrodowiska teleinformatycznego, oraz

ciggtoscig dziatania w tym w szczegdlnosSci zapewnia tworzenie i aktualizacje
strategii i adekwatng strukture organizacyjng w obszarze technologii informacyjnej
i bezpieczenstwa Srodowiska teleinformatycznego, zarzadza jakosScig danych, a
takze elektronicznymi kanatami dostepu o kluczowym znaczeniu dla Domu
Maklerskiego.

17. Nadzoruje prace Risk Managera.

I Wiceprezes Zarzadu:

1. Nadzoruje prace Biura Organizacyjnego, kieruje tym biurem w sytuacji, gdy
stanowisko dyrektora nie jest obsadzone lub bezposrednio wykonuje zadania biura,
gdy nie jest obsadzone stanowisko dyrektora i biuro nie zatrudnia zadnego
Pracownika.

Petni obowigzki Risk Managera

Nadzoruje prace zwigzane z obstuga ksiegowa.

Il Wiceprezes Zarzadu:

1. Nadzoruje prace Biura Zarzadzania Portfelami, kieruje tym biurem w sytuacji, gdy
stanowisko dyrektora nie jest obsadzone lub bezposrednio wykonuje zadania biura,
gdy nie jest obsadzone stanowisko dyrektora i biuro nie zatrudnia zadnego
Pracownika.

2. Nadzoruje prace Biura Oferowania i Doradztwa Korporacyjnego, kieruje tym biurem
w sytuacji, gdy stanowisko dyrektora nie jest obsadzone lub bezposrednio wykonuje
zadania biura, gdy nie jest obsadzone stanowisko dyrektora i biuro nie zatrudnia
zadnego Pracownika.

Nadzoruje prace Biura Sprzedazy Zespotu-ds—Sieci-BDystrybueji;

Nadzoruje prace Zespotu IT.

Nadzoruje prace Biura Przyjmowania i Przekazywania Zlecen, kieruje tym biurem w
sytuacji, gdy stanowisko dyrektora nie jest obsadzone lub bezpos$rednio wykonuje
zadania biura, gdy nie jest obsadzone stanowisko dyrektora i biuro nie zatrudnia

zadnego Pracownika.
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111 Wiceprezes Zarzadu:

Nadzoruje prace Biura Nadzoru Zgodnosci Dziatalnosci z Prawem - Inspektora
Nadzoru.

Wyznaczony jako Cztonek Zarzadu odpowiedzialny za nadzér nad agentami firmy
inwestycyjnej.

Wyznaczony jako Cztonek Zarzgadu odpowiedzialny za utrzymanie planu ciggtosci
dziatania NDM.

Nadzoruje prace Audytora Wewnetrznego, z zastrzezeniem, ze w przypadku
powierzenia przez Rade Nadzorczg wykonywania audytu wewnetrznego Cztonkowi
Rady Nadzorczej lub Zarzadowi nadzér nad dziatalnoscig Audytora Wewnetrznego
sprawuje Rada Nadzorcza.

Nadzoruje prace zwigzane z obstugg prawna.

Wyznaczony jako Cztonek Zarzadu odpowiedzialny za realizacje obowigzkéw
zwigzanych z przeciwdziataniem praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.
Nadzoruje przygotowywanie projektéw regulacji wewnetrznych dotyczacych spraw
organizacyjnych Domu Maklerskiego.

Nadzoruje prace Obstugi Kadrowej.

Nadzoruje prace Biura Doradztwa Inwestycyjnego i Analiz, kieruje tym biurem w
sytuacji, gdy stanowisko dyrektora nie jest obsadzone lub bezposrednio wykonuje
zadania biura, gdy nie jest obsadzone stanowisko dyrektora i biuro nie zatrudnia

zadnego Pracownika.

Zadania Biura Zgodnoéci Dziatalnos$ci z Prawem obejmuja:

A.

W ramach zadan systemu kontroli wewnetrznej:

Zapobiega przypadkom dziatania niezgodnego z decyzjami i procedurami
wewnetrznymi przyjetymi przez Dom Maklerski.

Nadzoruje przestrzeganie regut postgpowania w celu przeciwdziatania
wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majgtkowych pochodzacych z

nielegalnych lub nieujawnionych zZrodet.
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3.

10.

Bada zgodnos$¢ dziatalno$ci Domu Maklerskiego, Agenta, w zakresie czynnosci
powierzonych przez Dom Maklerski, i czynnosci wykonywanych w ramach tej
dziatalnosci przez Osoby zaangazowane, z regulacjami rynkéw, na ktérych dziata
Dom Maklerski, regulacjami Krajowego Depozytu Papieréw WartosSciowych S.A.,
regulacjami innych izb rozliczeniowych oraz izb rozrachunkowych, ktérych
uczestnikiem jest Dom Maklerski, oraz regulacjami izby gospodarczej, o ktoérej
mowa w art. 92 Ustawy, jesli Dom Maklerski nalezy do takiej izby.

Przygotowuje roczne plany kontroli wewnetrznych i przekazuje je Zarzadowi i
Radzie Nadzorczej. Plan kontroli jest przygotowywany na podstawie oceny ryzyka
zgodnosci, w ramach ktdrej uwzglednia sie wszystkie obszary $wiadczonych przez
Dom Maklerski ustug maklerskich, w tym istotne informacje zgromadzone w
odniesieniu do monitorowania rozpatrywania skarg. Priorytety czynnosci, objete
planem kontroli, ustala sie na podstawie powyzszej oceny ryzyka zgodnosci,
zapewniajgac catosciowe monitorowanie ryzyka zgodnosci w ramach wykonywanego
planu.

Przeprowadza kontrole wewnetrzne oraz kontrole dziatalnoSci Agenta.

Odpowiada za ustalanie przyczyn i skutkdéw stwierdzonych nieprawidtowosci, a
takze podejmuje wspoétprace z Zarzadem oraz jednostkami organizacyjnymi Domu
Maklerskiego lub Agenta w celu ustalenia i podjecia dziatan zmierzajacych do
wyeliminowania tych nieprawidtowosci.

Sporzadza, w zaleznosci od potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz na rok, pisemny
raport z wykonywanych przez siebie zadan, zawierajacy w szczegélnosci wskazanie
$rodkéw podejmowanych w ramach wykonywania planu kontroli wewnetrznej.
Raport zawiera takze zestawienie stwierdzonych nieprawidtowosci oraz wnioski i
zalecenia pokontrolne. Raport przekazywany jest Zarzadowi i Radzie Nadzorczej.
Sprawuje kontrole realizacji wydanych zalecen pokontrolnych.

Formutuje i kieruje wnioski w sprawach odpowiedzialnosci personalnej za
stwierdzone nieprawidtowosci.

Odpowiada za funkcjonowanie systemu archiwizacji dokumentéw w formie

papierowej Domu Maklerskiego.

W ramach zadan systemu nadzoru zgodnoséci dziatalnosci z prawem:

Sprawuje nadzér zgodnosci dziatalnosci Domu Maklerskiego oraz Agenta, w

zakresie czynnosci powierzonych, z prawem, stuzacy ujawnianiu i zapobieganiu
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naruszania obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa regulujgcych prowadzenie
dziatalno$ci maklerskiej, polegajacy na:

a. badaniu i regularnej ocenie adekwatnosci i skutecznosci przyjetego systemu
nadzoru zgodnosci dziatalnosci z prawem, jak réwniez dziatan
podejmowanych w celu wypetnienia przez Dom Maklerski obowigzkéw
wynikajacych z przepiséw prawa regulujgcych prowadzenie dziatalnosci
maklerskiej.

b. doradztwie oraz udzielaniu biezacej pomocy Osobom zaangazowanym
wykonujacym czynnosci w ramach prowadzonej przez Dom Maklerski
dziatalno$ci maklerskiej w wypetnianiu przez nich obowigzkéw zgodnie z
przepisami prawa regulujgcymi prowadzenie dziatalnosci maklerskiej.

Aby zapewni¢ zgodnos$¢ z lit. a) i b) niniejszego ustepu przeprowadza ocene, na
podstawie ktérej przygotowuje oparty na ryzyku program monitorowania, o ktérym
mowa w art. 22 Rozporzadzenia 2017/565.

2. Uczestniczy we wspéttworzeniu, poprzez zgtaszanie swoich uwag i opiniowanie
wszystkich procedur i innych regulacji wewnetrznych Domu Maklerskiego,

3. Uczestniczy jako doradca w kazdym procesie wprowadzenia przez Dom Maklerski
nowej ustugi lub produktu; ocenia czy ww. dziatanie nie bedzie skutkowato
przekroczeniem przepisbw prawa regulujgcych prowadzenie dziatalnosci
maklerskiej,

4. Nadzoruje funkcjonowanie regulacji wewnetrznych, ich zgodnosSci z przepisami
prawa (uwzgledniajgc zmiany przepisow regulujacych prowadzenie dziatalnosci
maklerskiej),

5. Dokonuje okresowej oceny funkcjonowania i zgodnosci regulacji wewnetrznych z
przepisami prawa; ocena dokonywana jest nie rzadziej niz raz na rok,

6. Jest zobowigzane do inicjowania wszelkich zmian majacych na celu usprawnienie
wewnetrznych procedur dziatania,

7. Informuje niezwtocznie Zarzad o dokonaniu istotnych ustalen w ramach czynnosci
nadzoru zgodnosci dziatalnosci z prawem,

8. Uczestniczy w posiedzeniach Zarzadu w przypadku omawiania na nich zagadnien
zwigzanych z systemem nadzoru zgodnosci z prawem,

9. Sporzadza, w zaleznosci od potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz na rok, oraz
przekazuje Zarzadowi i Radzie Nadzorczej, pisemny raport z funkcjonowania
systemu nadzoru zgodnosci dziatalnosci z prawem, ktéry zawiera w szczegolnosci:

a. ocene adekwatnosci i skutecznosci przyjetego systemu nadzoru dziatalnosci
z prawem w okresie, ktdérego raport dotyczy,

b. opis dziatan podjetych w okresie, ktérego raport dotyczy, przez komoérke do

spraw zgodnosci dziatalnosci z prawem w ramach wykonywania obowigzkéw
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

wraz z odniesieniem do zidentyfikowanych ryzyk zwigzanych z prowadzong
przez Dom Maklerski dziatalnoscia, w tym zwigzanych z dziatalnosci
maklerska, ryzyk zwigzanych z modelem biznesowym oraz systemami w
prowadzonej przez Dom Maklerski dziatalnosci,

c. wskazanie $rodkéw podjetych Iub proponowanych w przypadkach
stwierdzenia niezgodnosci z przepisami regulujgcymi prowadzenie
dziatalnosci maklerskiej lub stwierdzenia ryzyk wystgpienia takiej
niezgodnosci oraz informacje o otrzymanych przez Dom Maklerski skargach
i sposobie ich zalatwienia,

d. opis istotnych zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem systemu nadzoru
zgodnosci dziatalnosSci z prawem, innych niz okreslone w ust. 9 pkt a — c,
ktére wystgpity od momentu przekazania poprzedniego raportu, w tym
dotyczacych zidentyfikowanych zagrozeh zwigzanych z niezgodnoscig
prowadzonej dziatalnosci z prawem,

Informuje niezwlocznie Zarzad o wszelkich nieprawidtowosciach i uchybieniach w

dziatalnosci Domu Maklerskiego, proponuje podjecie dziatan zmierzajgcych do

eliminacji nieprawidtowosci i uchybien w przysztosci,

Informuje Rade Nadzorczg o powaznych naduzyciach (lub ich braku) w dziatalnosci

Domu Maklerskiego,

Prowadzi rejestr zdarzen wynikajgcych ze stwierdzonych nieprawidtowosci i

uchybien,

Nadzoruje przeptyw Informacji poufnych i stanowigcych Tajemnice zawodowg oraz

zabezpieczenia dostepu do nich. W ramach tych czynnosci Inspektor Nadzoru:

a. sprawuje nadzoér nad dostepem do pomieszczen jednostek organizacyjnych,

b. wydaje instrukcje postepowania z Informacjami poufnymi lub stanowigcymi
Tajemnice zawodowag,

c. prowadzi listy oséb upowaznionych posiadajacych prawo dostepu do okreslonej
Informacji poufnej lub stanowigcej Tajemnice zawodowa,

d. szkoli oraz weryfikuje wiedze Os6b zaangazowanych w zakresie zasad
przeciwdziatania wykorzystaniu Informacji poufnych Ilub stanowigcych
Tajemnice zawodowgq, obowigzujgcych w Domu Maklerskim,

Nadzoruje rozpatrywanie skarg i wnioskéw klientow, wykorzystuje skargi i wnioski

jako zradto istotnych informacji w kontekscie sprawowanego nadzoru oraz prowadzi

rejestr skarg,

Podejmuje dziatania uniemozliwiajgce wykorzystywanie lub ujawnianie przez Osoby

zaangazowane Informacji poufnych i stanowigcych Tajemnice zawodowag,

Prowadzi Liste obserwacyjng oraz Liste restrykcyjng, a takze rejestr Transakcji

osobistych zawieranych przez Osoby zaangazowane,
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17.

18.

19.

20.
21.

Odpowiada za prowadzenie rejestrow (w tym rejestru Transakcji osobistych i zgéd
na nie), dokumentacji zwigzanej z przeprowadzanymi kontrolami oraz dziennikéw
kontroli zewnetrznych i wewnetrznych,

Uczestniczy w tworzeniu procedur i regulaminéw umozliwiajacych prawidtowe
funkcjonowanie Domu Maklerskiego,

Uczestniczy we wspoéttworzeniu lub prowadzi szkolenia dla Pracownikéw Domu
Maklerskiego,

Uczestniczy w przygotowywaniu korespondencji z Komisjg Nadzoru Finansowego,
Odpowiada za wykonywanie obowigzkéw sprawozdawczych pozostajacych w

zwigzku z dziatalnoscig maklerska.

Risk Manager:

Identyfikuje, mierzy lub szacuje oraz monitoruje i kontroluje ryzyka wystepujgce w
dziatalnosci Domu Maklerskiego w celu zapewnienia prawidtowosci procesu
wyznaczania i realizacji szczeg6towych celéw prowadzonej przez Dom Maklerski
dziatalnosci.

Wdraza system zarzadzania ryzykiem.

Doradza Zarzadowi Domu Maklerskiego w zakresie zarzgdzania ryzykiem.
Przekazuje Zarzadowi oraz Radzie Nadzorczej Domu Maklerskiego, w zaleznosci od
potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz na rok, pisemne sprawozdania z funkcjonowania
systemu zarzadzania ryzykiem oraz procesu szacowania kapitalu wewnetrznego
zawierajacych w szczegdélnosci wskazanie s$rodkéw podejmowanych w ramach
zarzadzania ryzykiem i szacowania kapitatu wewnetrznego.

Przygotowuje projekty wewnetrznych strategii i procedur identyfikacji, pomiaru,
monitorowania i kontroli ryzyka i przedktada je do zatwierdzenia Zarzadowi Domu

Maklerskiego.

Audytor Wewnetrzny:

Na biezaco monitoruje i regularnie weryfikuje stosowane systemy oraz wdrozone
regulaminy i procedury wewnetrzne pod wzgledem ich prawidtowosci i skutecznosci
w wypetnianiu przez Dom Maklerski obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa
oraz podejmuje dziatania majgce na celu eliminacje wszelkich nieprawidtowosci.

Na biezaco bada i ocenia prawidtowos¢ i skuteczno$¢ systemoéw, regulamindéw
i procedur wewnetrznych stosowanych przez Dom Maklerski w prowadzonej

dziatalno$ci maklerskiej, w tym w szczegdlnosci systemu kontroli wewnetrznej,

Strona 30 z 40



Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 84/03/2024 Zarzadu Niezaleznego Domu Maklerskiego S.A. z dnia
29 marca 43-marea-2024 roku.

poprzez:

a) opracowywanie i wykonywanie planu audytu wewnetrznego;

b) wydawanie zalecen wynikajacych z czynnosci podejmowanych w ramach
wykonywania planu audytu wewnetrznego;

c) ocenianie wykonania zalecen, o ktérych mowa w lit. b;

d) regularne przekazywanie Zarzadowi i Radzie Nadzorczej raporty z audytu
wewnetrznego zgodnie z art. 25 ust. 3 Rozporzgdzenia 2017/565.

e) sporzadzanie, w zaleznosci od potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz na rok,
pisemnego sprawozdania dla Rady Nadzorczej z wykonywania zadan audytu
wewnetrznego, zawierajagcych w szczegolnosci wskazanie $rodkéw podejmo-

wanych w ramach wykonywania planu audytu wewnetrznego

Zadania Biura Organizacyjnego obejmujq:

© © N o u

11.

12.
13.
14.

Prowadzenie rejestru skarg klientéw oraz przygotowanie projektéw odpowiedzi na
skargi klientéw i przedstawianie tych projektow Zarzadowi.

Sporzadzanie korespondencji oraz innych materiatéw na zlecenie Zarzadu.
Opracowywanie planu urlopéw Pracownikbw Domu Maklerskiego.

Organizowanie i administrowanie pracy Domu Maklerskiego, w tym obstuga
recepcyjna wejscia do Domu Maklerskiego.

Zarzadzanie terminarzami Cztonkéw Zarzadu.

Prowadzenie obstugi kancelaryjnej Domu Maklerskiego.

Protokotowanie posiedzen Zarzadu i przygotowywanie projektéw uchwat.
Prowadzenie Ksiegi Protokotéw Walnego Zgromadzenia.

Prowadzenie Ksiegi Akcyjnej i obstuge akcjonariatu Domu Maklerskiego.
Wykonywanie zadan zwigzanych z przeciwdziataniem praniu brudnych pieniedzy
i finansowaniu terroryzmu w zakresie stosowania $rodkow bezpieczenstwa
finansowego i rejestrowania transakcji przez osobe odpowiedzialng za obstuge
informatycznq.

Zapewnienie statego podnoszenia kwalifikacji zawodowych Pracownikéw, w tym
poprzez udziat w szkoleniach, konferencjach i seminariach.

Realizacje innych zadan powierzonych przez Zarzad.

Przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscig Biura.
Prawidtowe gospodarowanie powierzonym mieniem Domu Maklerskiego oraz

przestrzeganie wymaganych warunkéw dotyczacych: bhp, ppoz. i sanitarnych.

Zadania Zespotu IT obejmuja:
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1. Obstuge informatyczng Domu Maklerskiego, w tym dbanie o prawidtowe
funkcjonowanie systeméw informatycznych i Domu Maklerskiego.

2. Przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji w formie elektronicznej
zwigzanej z dziatalno$cig Domu Maklerskiego.

3. Realizacje innych zadan powierzonych przez Zarzad.

Zadania Biura Oferowania i Doradztwa Korporacyjnego obejmuja:

1. Wykonywanie poszczegdllnych czynnos$ci zwigzanych z dziatalnosScig objetg
uzyskanym przez Dom Maklerski zezwoleniem na oferowanie instrumentow
finansowych.

2. Wykonywanie poszczegdlnych czynnos$ci zwigzanych z dziatalnosScig objetg

uzyskanym przez Dom Maklerski zezwoleniem na doradztwo dla przedsiebiorstw w

zakresie struktury kapitatlowej, strategii przedsiebiorstwa lub innych zagadnien

zwigzanych z takq strukturg lub strategiq oraz zezwoleniem na doradztwo i inne
ustugi w zakresie taczenia, podziatu oraz przejmowania przedsiebiorstw.

Pozyskiwanie i utrzymywanie biezacych kontaktéw z klientami.

Negocjowanie umow z klientami.

Budowe dtugoterminowych relacji z klientami.

Dbanie o jakos$¢ obstugi klienta.

N o o ~Ww

Przygotowywanie i przedstawianie Zarzgdowi biezacych informacji z dziatalnosci

Biura Oferowania i Doradztwa.

Realizacje innych zadan powierzonych przez Zarzad.

Przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscig Biura.

10. Prawidtowe gospodarowanie powierzonym mieniem Domu Maklerskiego oraz
przestrzeganie wymaganych warunkéw dotyczacych: bhp, ppoz. i sanitarnych.

11. Biezaca wspétprace z Agentami firmy inwestycyjnej w zakresie oferowania
instrumentow finansowych.

12. Nadzo6r nad biezgcym wykonywaniem przez Agentéw firm inwestycyjnej czynnosci
powierzonych w zakresie oferowania instrumentdéw finansowych.

13. Szkolenia pracownikdéw Agentéw firmy inwestycyjnej.

14. Przygotowywanie dokumentéw ofertowych, wspomaganie Emitentéw w zakresie
emisji obligacji, przeprowadzanie emisji obligacji korporacyjnych.

15. Wspbtpraca z potencjalnymi Klientami oraz instytucjami rynku kapitatowego w

kwestiach dotyczacych planowanych projektow.

16. Weryfikacja poprawnosci zapisow i przekazywanie ich do emitenta.
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17. Gromadzenie oraz analiza informacji w zakresie wspoétpracy z potencjalnymi
Klientami.
18. Nadzor nad dokumentami wewnetrznymi oraz pracg Biura Organizacyjnego.

19. Wsparcie Zarzadu w biezgcych zadaniach i projektach.

20. Koordynacja w ustalaniu planéw rozwoju firmy.

21. Dbanie o komunikacje/wspétprace z departamentami firmy w celu poprawy
efektywnosci domu maklerskiego.

22. Przygotowywanie raportéw, analiz, prezentacji oraz zestawien do KNF.

23. Zarzadzanie realizacjq strategii domu maklerskiego w obrebie podlegtej jednostki

organizacyjnej.

Zadania Biura Przyjmowania i Przekazywania Zlecen obejmuja:

1. Pozyskiwanie i utrzymywanie biezacych kontaktéw z klientami.

2. Swiadczenie ustugi przyjmowania i przekazywania zlecen, w tym obstuga klientéw.

3. Negocjowanie umow z klientami.

4. Ewidencjonowanie dziatan i operacji zgodnie z wymogami wewnetrznymi Domu
Maklerskiego.

5. Sporzadzanie korespondencji oraz innych materiatéw na zlecenie Zarzadu.

6. Budowe diugoterminowych relacji z klientami.

7. Dbanie o jakos$¢ obstugi klienta.

8. Realizacje innych zadan powierzonych przez Zarzad.

9. Przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscig Biura.

10. Prawidtowe gospodarowanie powierzonym mieniem Domu Maklerskiego oraz
przestrzeganie wymaganych warunkéw dotyczacych: bhp, ppoz. i sanitarnych.

11. Biezacq wspoiprace z Agentami firmy inwestycyjnej w zakresie przyjmowania i
przekazywania zlecen.

12. Nadzor nad biezgcym wykonywaniem przez Agentéw firm inwestycyjnej czynnosci
powierzonych w zakresie przyjmowania i przekazywania zlecen.

13. Szkolenia pracownikdéw Agentéw firmy inwestycyjnej.

14. Rejestracja zapisow.

15. Przyjmowanie i przekazywanie zlecen do podmiotu wykonujacego

16. Wysytanie do klientéw sprawozdan z przyjecia i przekazania zlecen.

Zadania Zespota-ds—SieetrBystrybBiura Sprzedazy wejt obejmuja:

1. Pozyskiwanie i utrzymywanie biezacych kontaktéw z klientami.
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2.

10.

11.

12.
13.

14.

Prezentacja zakresu ustug pozostajacych w ofercie Domu Maklerskiego oraz
przygotowywanie materiatéw promocyjno — reklamowych.

Sporzadzanie korespondencji oraz innych materiatéw na zlecenie Zarzadu.
Realizacja innych zadan powierzonych przez Zarzad.

Prowadzenie efektywnej obstugi przedsprzedazowej, sprzedazowej oraz
posprzedazowej.

Inicjowanie i nadzorowanie dziatan z zakresu pozyskiwania nowych klientéw oraz
poszerzania wspoéfpracy z pozyskanymi klientami.

Budowe dtugoterminowych relacji z klientami.

Dbanie o jakos$¢ obstugi klienta.

Realizacje innych zadan powierzonych przez Zarzad.

Przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscig—Biura
Zespot.

Prawidtowe gospodarowanie powierzonym mieniem Domu Maklerskiego oraz
przestrzeganie wymaganych warunkéw dotyczacych: bhp, ppoz. i sanitarnych.
Koordynacje wspoétpracy z Agentami firmy inwestycyjnej.

Nadzo6r nad biezgcym wykonywaniem przez Agentéw firm inwestycyjnej czynnosci
powierzonych w zakresie dystrybucji ustug Domu Maklerskiego.

Organizacje szkolen pracownikéw Agentow firmy inwestycyjnej.

Zadania Biura Doradztwa Inwestycyjnego i Analiz obejmuja:

N o o ~Ww

10.

Wykonywanie poszczegdllnych czynnos$ci zwigzanych z dziatalnosScig objetg
uzyskanym przez Dom Maklerski zezwoleniem na doradztwo inwestycyjne.
Wykonywanie poszczegdlnych czynnos$ci zwigzanych 2z dziatalnosScig objetg
uzyskanym przez Dom Maklerski zezwoleniem na sporzgdzaniu analiz
inwestycyjnych, analiz finansowych oraz innych rekomendacji o charakterze
ogolnym.

Pozyskiwanie i utrzymywanie biezacych kontaktéw z klientami.

Negocjowanie umow z klientami.

Budowe dtugoterminowych relacji z klientami.

Dbanie o jakos$¢ obstugi klienta.

Przygotowywanie i przedstawianie Zarzgdowi biezacych informacji z dziatalnosci
Biura Doradztwa Inwestycyjnego i Analiz.

Realizacje innych zadan powierzonych przez Zarzad.

Przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscig Biura.
Prawidtowe gospodarowanie powierzonym mieniem Domu Maklerskiego oraz

przestrzeganie wymaganych warunkéw dotyczacych: bhp, ppoz. i sanitarnych.
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11. Biezacq wspotpraca z Agentami firmy inwestycyjnej w zakresie doradztwa
inwestycyjnego i analiz.

12. Nadzér nad biezacym wykonywaniem przez Agentow firm inwestycyjnej czynnosci
powierzonych w zakresie doradztwa inwestycyjnego i analiz.

13. Szkolenia pracownikéw Agentéw firmy inwestycyjnej.

Zadania Biura Zarzadzania Portfelami obejmuja:

1. Wykonywanie poszczegdllnych czynnos$ci zwigzanych z dziatalnosScig objetg

uzyskanym przez Dom Maklerski zezwoleniem na zarzgdzania portfelami.

2. Pozyskiwanie i utrzymywanie biezacych kontaktéw z klientami.

3. Negocjowanie umow z klientami.

4. Budowe dtugoterminowych relacji z klientami.

5. Dbanie o jakos$¢ obstugi klienta.

6. Przygotowywanie i przedstawianie Zarzgdowi biezacych informacji z dziatalnosci
Biura Zarzgdzania Portfelami.
Realizacje innych zadan powierzonych przez Zarzad.
Przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscig Biura.
Prawidtowe gospodarowanie powierzonym mieniem Domu Maklerskiego oraz
przestrzeganie wymaganych warunkéw dotyczacych: bhp, ppoz. i sanitarnych.

10. Biezacq wspotprace z Agentami firmy inwestycyjnej w zakresie zarzadzania
portfelami.

11. Nadzo6r nad biezgcym wykonywaniem przez Agentéw firm inwestycyjnej czynnosci
powierzonych w zakresie zarzgdzania portfelami.

12. Szkolenia pracownikdéw Agentéw firmy inwestycyjnej.
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Zalgcznik nr 4 do ,,Niezalezny Dom Maklerski S.A. Regulamin organizacyjny”

WzOr rejestru informaciji

Imie i nazwisko Okreslenie ustugi
Imie, nazwisko i | (nazwa lub firma) maklerskiej, w
Data stanowisko klienta, ktéremu zwigzku z ktéra
. przekazania osoby zostaty nastapito
przekazujacej przekazane przekazanie
informacje informacji
L
2
3
4
5
6
4
8
9
10
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Zalgcznik nr 5 do ,,Niezalezny Dom Maklerski S.A. Regulamin organizacyjny”

Wzbr rejestru publikacji handlowych

Oznaczenie instrumentu Data
Oznaczenie
Imie i nazwisko finansowego lub przekazania
adresatow, ktérym
Data oraz stanowisko instrumentéw publikaciji,
Oznaczenie ) . L publikacja zostata
Lp. sporzadzenia osoby lub oséb finansowych oraz ich jezeli L
publikacji ] ) przekazana (jezeli
publikacji sporzadzajacych emitenta lub emitentéw, | publikacja ] ]
publikacja zostata
publikacje ktérych dotyczy zostata
przekazana)
publikacja przekazana
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Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1/03/2024 Zarzadu Niezaleznego Domu Maklerskiego S.A. z dnia
13 marca 2024 roku.

Zalgcznik nr 6 do ,,Niezalezny Dom Maklerski S.A. Regulamin organizacyjny”

Lista warunkéw dotyczacych Outsourcingu

1)

2)

Warunki jakie powinny by¢ spetnione w przypadku powierzenia w drodze umowy

zawartej w formie pisemnej, przedsiebiorcy lub przedsiebiorcy zagranicznemu

wykonywania czynnos$ci dotyczacych funkcji operacyjnych o podstawowym lub
istotnym znaczeniu:

a) Outsourcing nie prowadzi do delegowania przez Kkierownictwo wyzszego
szczebla Domu Maklerskiego swoich obowigzkéw;

b) stosunek i zobowigzania Domu Maklerskiego wobec klientow, wynikajace z
przepiséw prawa, nie ulegajg zmianie;

c) Outsourcing nie osfabia warunkéw, jakie musi spetni¢c Dom Maklerski, aby
uzyskac i utrzymac zezwolenie na $wiadczenie ustug maklerskich;

d) Zzaden z innych warunkéw, na podstawie ktorych udzielono Domowi
Maklerskiemu zezwolenia, nie przestaje obowigzywac ani nie ulega zmianie.

Dom Maklerski zawiera z przedsiebiorcami lub przedsiebiorcami zagranicznymi

umowy dotyczace Outsourcingu, ktorych przedmiotem sg funkcje operacyjne o

podstawowym lub istotnym znaczeniu, wykonuje i rozwigzuje je oraz podejmuje

niezbedne kroki majac na wzgledzie zapewnienie spetnienia nastepujacych
warunkow:

a) przedsiebiorca ma umiejetnosci, mozliwosci, nalezyte zasoby, odpowiednig
strukture organizacyjng sprzyjajacq wykonywaniu zleconych w drodze
Outsourcingu funkcji oraz wszelkie wymagane prawem zezwolenia do
wykonania zleconych funkcji w sposéb niezawodny i profesjonalny;

b) przedsiebiorca wykonuje zlecone w drodze outsourcingu ustugi skutecznie i
zgodnie z majacym zastosowanie prawem i wymogami regulacyjnymi; w tym
celu Dom Maklerski ustanawia metody i procedury oceny standardu dziatania
przedsiebiorcy oraz biezacego przegladu swiadczonych przez niego ustug;

c) przedsiebiorca wtasciwie nadzoruje wykonywanie zleconych w drodze
Outsourcingu funkcji oraz odpowiednio zarzadza ryzykiem zwigzanym z
Outsourcingiem;

d) podejmowane sg odpowiednie dziatania, jesli okaze sie, ze przedsiebiorca moze
nie wykonywac¢ zleconych mu funkcji w sposéb skuteczny Iub zgodny z
majacymi zastosowanie przepisami i wymogami regulacyjnymi;

e) Dom Maklerski skutecznie nadzoruje wykonywanie zleconych w drodze
Outsourcingu funkcji lub ustug i =zarzadza ryzykiem zwigzanym z

Outsourcingiem; w tym celu Dom Maklerski zachowuje niezbedng wiedze



Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 84/03/2024 Zarzadu Niezaleznego Domu Maklerskiego S.A. z dnia
29 marca 43-marea-2024 roku.

f

Q)

h)

)

K)

specjalistyczng i zasoby pozwalajgce na efektywne nadzorowanie zleconych w
drodze Outsourcingu funkcji i zarzgdzanie tym ryzykiem;

przedsiebiorca ujawnia Domowi Maklerskiemu wszelkie fakty mogace w sposéb
istotny wptynaé na wykonanie zleconych mu w drodze Outsourcingu funkcji w
spos6b skuteczny i zgodny z majgcymi zastosowanie przepisami i wymogami
regulacyjnymi;

Dom Maklerski ma mozliwo$¢ rozwigzania, w razie koniecznosci ze skutkiem
natychmiastowym, jesli lezy to w interesie jej klientdw, umowy dotyczacej
Outsourcingu bez szkody dla ciggtosci i jakosci ustug swiadczonych na rzecz
klientéw;

przedsiebiorca wspoétpracuje z wtasciwymi organami Domu Maklerskiemu w
zwigzku z funkcjami bedacymi przedmiotem Outsourcingu;

Dom Maklerski, jego audytorzy i odpowiednie wiasciwe organy maja skuteczny
dostep do danych zwigzanych z funkcjami bedacymi przedmiotem Outsourcingu
oraz do odpowiedniego lokalu przedsiebiorcy, o ile jest to niezbedne w celu
sprawowania skutecznego nadzoru, a wiasciwe organy majg mozliwosé
korzystania z tego prawa dostepu;

przedsiebiorca chroni wszelkie poufne informacje dotyczace Domu Maklerskiego
i jego klientéw;

Dom Maklerski i przedsiebiorca ustanawiajg, wdrazajg i utrzymujg plan
awaryjny przewidujgcy sposoby odzyskiwania danych w przypadkach awarii
wywotanych katastrofg oraz prowadza okresowe testy narzedzi archiwizacji,
tam gdzie to konieczne, biorgc pod uwage funkcje, ustuge lub dziatalnos¢
bedace przedmiotem Outsourcingu;

Dom Maklerski zapewnia utrzymanie ciggtosci i jakosci funkcji lub ustug
zleconych w drodze Outsourcingu rowniez w przypadku zakonczenia
Outsourcingu, badz poprzez przeniesienie funkcji lub ustug zleconych w drodze
Outsourcingu na inng osobe trzeciq, badz poprzez wykonywanie ich

samodzielnie.
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Zalgcznik nr 7 do ,,Niezalezny Dom Maklerski S.A. Regulamin organizacyjny”

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/a:

(imig, NAZWISKO) ....oeviiii i e .

Ja nizej podpisany/a o$wiadczam, iz zapoznatem/am sie Regulaminem organizacyjnym w

Niezaleznym Domu Maklerskim SA i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

data podpis pracownika
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